
Информационно – методическое обеспечение 
 

Выполнение требований к информационному обеспечению образовательного 
процесса  

Функционирование информационной образовательной среды в МАДОУ для 

организации процесса управления, методической и педагогической деятельности 

обеспечивается техническими и аппаратными средствами, сетевыми и 

коммуникационными устройствами. 

Технические и аппаратные средства: 
6 персональных компьютеров, из них: 

- 3 персональных компьютера для управленческой деятельности;  

- 2 персональных компьютера для бухгалтерского учета;  

- 1 персональный компьютер для методической и педагогической 

деятельности;  

- 1 принтер цветной; 

- 3 принтера ч/б; 

- 1 МФУ; 

- 4 сканера; 

- мультимедийная система (проектор, экран);  

- 1 интерактивная доска; 

Сетевые и коммуникационные устройства: 

- на 6 компьютерах имеется выход в интернет;  

- на 6 персональных компьютерах использование электронной почты. 

Программные средства: 
Операционные системы: на 6 компьютерах установлена операционная система 

«Windows 7». 

Имеющееся в МАДОУ информационное обеспечение образовательного процесса 

позволяет в электронной форме:  

- управлять образовательным процессом: оформлять документы (приказы, 

отчёты и т.д.) используются офисные программы (Microsoft Word, Excel, 

Power Point), осуществлять электронный документооборот, сопровождать 

переписки с внешними организациями, физическими лицами, хранить в базе 

данных различную информацию;  

- вести бухгалтерский учёт: вести учёт труда и заработной платы 

формировать и передавать электронные отчеты во все контролирующие 

органы.  



- создавать и редактировать электронные таблицы, тексты и презентации;  

- формировать и отрабатывать навыки клавиатурного письма;  

- использовать интерактивные дидактические материалы, образовательные 

ресурсы; 

- осуществлять взаимодействие между участниками образовательного 

процесса, в том числе интерактивное 

У дошкольного учреждения имеется электронный почтовый адрес – 

mbdou16iak@mail.ru, зарегистрированный официальный сайт дошкольного 

образовательного учреждения (адрес сайта http://16.tvoysadik.ru/).  

Информационное обеспечение образовательного процесса предполагает наличие в 

образовательном учреждении квалифицированных кадров: Из 23 педагогических и 

руководящих работников МАДОУ, информационно – коммуникационными 

технологиями: 

- владеют 20 человек (87%). Из них прошли курсы повышения квалификации 

по ИКТ – 5 человек (21%), 18 человек (78%) нуждаются в повышении 

квалификации по ИКТ; 

- 23 педагога (100%) педагогов имеют домашние персональные компьютеры, 

что позволяет им - формировать и отрабатывать навыки клавиатурного 

письма, создавать в электронном виде таблицы, диаграммы, презентации, 

оформлять методические материалы, стендовый материал для родителей.  

Вывод: Информационное обеспечение образовательного процесса в основном 

соответствует предъявляемым требованиям.  

Отрицательные тенденции:  

- не установлены автоматизированные программные продукты, позволяющие 

создавать банки данных, вести электронный учет (кадровый, методический, 

материальный), осуществлять электронный документооборот, повысить 

эффективность процесса управления; 

- не оснащены техническими средствами информационного обеспечения 

группы МАДОУ; 

- отсутствует ноутбуки, для развития более качественного образования в 

МАДОУ. 
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